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ACTAN® 2

FECHA: 19 DE JUNIO 2025

HORA: 7:00 AM

LUGAR: JARDIN INFANTIL FANA
TEMA: ACTA PLAN DE EVACUACION,

ASISTENTES:
PADRES, MADRES ¥ CUIDADORES JARDIN INFANTIL FANA,

ORDEN DEL DiA:

1. REVISION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO)
PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADD EVACUACION,

2. APROBACION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO)
PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO EVACUACION.

DESARROLLO:

Se procede a revisar el documento que cuente ¢on el paso a paso de que se bebe hacer antes,
durante y después de una emergencia y se realice la Evacuacion;

FUNCIONES ANTES DE UN EVENTO QUE REQUIERA EVACUACION

Estar pendients siempre de riesgos.

Mantenerse informado.

Tener conocimiento de las rutas de evacuacion y puntos de encuantra

Notificar elementos sospechosos o personas con comportamientes no adaptativos por temar.
Conocer las funcicnes como brigadista y los elementos disponibles para la evacuacitn

No permitir &f acceso a personal no autorizado o considerades sospechosos.

Control de objetos y vehiculos con personal particular ¢ vigilancia.

Sede Principal: Camera 7 & 32 -12 [ Ciudadels San Martin
Secrataria Dietrita! de Imegrasisn Social

Tekifono: 3 27 &F 97

Comes alecintnico instituclonal: megracion@sdiz gov.co
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= Elaborar un andlisis de las posibles lesiones yio afecciones que podrian producirse en las
instalaciones de La Fundaciaon para la asistencia de |2 nifiez abandonada, como consecuanca
de un siniestro.

« Determinar la capacidad maxima de atencién para cada tipo da victima, disponible en las

instalaciones,

Realizar inspeccion de boliquines y equipos basicos para atencidn de emergencias.

Mantener &l dia el listado de centres de atencion cercanos a la Fundacion.

Entrenar a los grupos de primeros auxilios en |as técnicas basicas de "Primeros Auxilios”,

Coordinar con los grupos externcs de afencidn meédica de amergancia, los procadimientos de

accion en caso de una emergencia en la Fundacion pera |la esistencia de la nifiez
abandonada.

- ® W R

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DURANTE Y DESPUES
TODO EL PERSONAL

ACCIONES DURANTE LA EMERGENCIA

Mantener la caima,

Mo acercarse al artefacto sospechoso o zone de riesgo por ningdn motivo,

Mo intentar actos heroicos.

La brigada de Emergencias evalla y si considera acliva slarma de evacuacidn.

Si se da la crden, evacuar inmediatamente ulilizando |a salida mas prodxima sin devalverse
Las brigadas de evacuacion orientan la salida segura de las personas hasta e punto de
encuentro,

El personal debe atender las indicaciones de los grupos de Emergencias.

Apagar equipos, magquinaria y sistemas antes de salir

No tratar de recuperar objetos personales o e hacer llamadas telefonicas

Ligvar con usted a los visitantes y compaferos de trabajo que mas pusda.

Atender [as indiceciones de los grupos de Emergencias.

Ir al punta de encuentro establecido v esperar instrucciones del coordinador de evacuacion.
Separarse de venmanales, comisas ¥ elementos inesiables o colgantes.

Si esta atrapado en los escombros dar godpecitos a un tubb o a una pared para que los
sacorristas puadan olr dénde esta usted ublcado. Utllizar una lintarna, si es posible,

Gritar sélo como Oftimo recurso. Gritar puede causar que inhale canfidades peligrosas de
polvo.

Cubrirse |a nariz y la boca con cualguler cosa gue tenga a mano.

Evitar movimientos innecesarios para na levantar polva,

Arrastrarse por el piso si hay humao,

Dervar & las vicimas que lo requeeran a los centros de atencion médica segln plan
establecido,

Coordingr con los senvicios médicos externcs |a prestacidn de los servicios de emergencia.

« Coordingr la oparacién con los grupos de primercs auxilios v los grupos externos de atencién
médica
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Sede Principal Carméra 7 # 32 -12 { Chadadela San Madin
Secrefaria Distrital de Integracion Social

Talafono: 3 27 &7 &7

Comen ascirinics instiiussnal nfegraclonfsdis gov.co
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ACCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

» Comprobar gue no se esta herido, o las personas & su alrededor estén heridas

= No mover escombros y si requiere moverios, sea muy cuidadoso; evite al hacerlo, tumbar
muros o columnas débiles, ya que pueden estar soportando estructuras, las cuales podrian
caer ante cualquier roce o movimiento.

s 5| hay heridos no moverlos a menos de que haya peligra inminente.

= 5ihay incendios reportar a los brigadistas.

*  Alsjarse de las aceras o calles gue puedan ser utilizadas por las autoridades de emergencia
u otras personas que todavia salen del edificio o del area del stenfado.

= Los brigadistas evalGan si hay lesionados e Inician la atencién de lesionados en €l sitio

= 5ise gclivd la evacuacidn y los lesionados pueden movilizarse, apoyan su evacuacidn hasts
el punio de encuentro,

= 5ino pueden movilizarse v el brigadista esta en riesgo, debe evacuar y notificar a la brigada
de emergencias sobre |os lesionados que guedan dentro de las instalacionas.

= La Brigada de Emergencias activa la solicltud de apoye externo yo traslado asistencial

= 5l es necesario remitir a un hospital, La Brigada de Emergendas abtiens |a informacion y
comunica a los familiares del trabajador y en el caso de los nifios, niflas y adolescentes
lesionades se debe informar al padre o madre responsable del menor o a la persons
responsable del mismo.

» Las brigadas de emergenciz con los grupos de apoyo revisan estado de vigas v columnas,
riesgos de incendio fugas de gas.

* Unavez esté controlada |a situacién, La Brigada de Emergencias declara el cieme y realiza |a
evaluacion de la situacion solictando la perticipacion de las personas gue considere
pertinents.

« e reinician aclividades segln consideraciones de la Brigada de Emergenclas y de las
autoridades.

COMITE DE EMERGENCIAS
AGCIONES DURANTE LA EMERGENGIA

» Coordinar todos los actores del plan de emergencias.

= Analizer la magnitud de la emergancia, para saber si es necesaric una evacuacién parcial o
total. En casc de que se requiera 2 evacuacion, dar la orden de activacién del sistema de
alarma a través de la recepsion

* Mantener informado tanto a la Brigada de Emergencias como a los Coordinadores de
Evecuacion acerca de los hechos a fravés del canal de comunicacién dispuesto para cada
brigadista (celular).

» Suministrarle el apoyo y logistica a la Brigada de Emergencia pera asegurar el desarrollo de
las actividades necesarias pars |a atencion.

= Enlace de comunicacion con personas y entidades externas de apoyo. Llamade o flujo de
infarmacion por medio telefonico en emargancias

Seds Prncipal: Carmera 7 # 32 -12 J Ciusadela San Martin
Secwiara Distrital de Integracsin Soacial
Tesdfono: 2 27 &7 47

Gomao elactidnizo Institucional. infearacioniTsdis gov oo
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ACCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

s Orden de retorno a la normalidad sagun los informes o reportes previamente realizados por a
Brigada de Emergencia.

= Ewaluar si hay persistencia de riesgos con ef apoyo de los actores del plan de emergencias.

= Participar en la investinacion de causas que originaron [a emergencia.

« Healizar el reporte de la emergencia ocurnda & partir Reporte y Andlisis de Emergencias.

Aprobacién de reporte final v lecciones aprendidas

ERIGADISTAS DE EVACUACION
ACCIONES DURANTE LA EMERGENCIA

= Estar atentos al sonido de alerta,

= En caso de ser activado el sonido de alerta y estar informando novedades y recibiendo
informes por pants de la Brigada de Emengencia yw/o La Brigada de Emergencias.

» Colocarse el chaleco distinfivo que permitird el reconocimiento como brigadista de
Evacuacian.

s Asegurar que todos los equipos electronicos y maguinarias de los puestos de trabajo de su
saccitn a cargo queden completamants apagados,

s Mantenar una lista actualizada del personal del area y sus turnos,

= En caso de que se active al sistema de alarma, comenzar con la evacuacion del personal da
manera ordenada, siguiendo las indicaciones de [a Brigada de Emergencia y ublcarlos an los
puntos de encuentro

« \erificar que todo el personal en turne haya evacuado y en caso tal de que falte alguien,
notificar a la Brigada de Emergencias

ACCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

= Esperar la orden de retorme a la normalidad por parte de la Brigeda de Emergencias.
= Facilitar personal para el reacondicionamiento del drea afectada,

BRIGADA DE EMERGENCIAS
ACCIONES DURANTE LA EMERGENCIA

« Atender al sonido de alerta y destinar una comision para la verifficacidn de la emergencia en
&l punta de encuentro de la Brigada de Emergencia.

« Dar aviso de cuslguier novedad encontrada al resto de |a Brigada de Emergencia y Salud v
sequridad en el rabajo.

s Protéjase usted v a los demas,

+ [dentificar si hay heridos y desplazarse hacia el drea para comenzar [a atencidn da (o5 mismos,
realizar el control vy el aseguramiento del drea con los grupos de apoyos externos
especializados si la amenaza lo requiere.

Seds Principal: Carmara T # 32 -12 | Cardadels San Marin
Secretarfa Distrital ds Integracidn Social

Telgfono: 3 27 &7 &7

Carmeo alactrnico instiucional: miggragion@sdis gov.co
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= Dar aviso de cualquier novedad enconfrada al resto de la Brigada de emergencia y Salud y
seguridad en el trabajo.

« En caso de requerir apoyo externo delegar una persona para gue nofifique en poterla c a la
Brigada de Emergencias y ésta serd la encargada de llamar & las entidades extemas
NeCesanas.

ACCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

= Parlicipar en |as labores de reacondicionamiento de las dreas afectadas.

« Los escombres o residucs genersdos después de la emergencla, serén recogidos por s
Erigada da Emergencia en compafiia del perscnal designada por las diferentes secciones para
desarrollar dicha labor y serdn aimacenades, recolectados y dispuestos segon lo estipulads
en Control Operacional de Residuos Solidos o el programa de manejo o prevencion ambiental.

PERSONAL DE SEGURIDAD FisicA

ACCIONES DURANTE LA EMERGENCIA

= [Evitar el ingreso o salida de personal a la empresa cuando estd ocurriends la emargencis,

» Notificar a las entidedes externas s| es solicitado el servicio por parte de |2 Brigada de
Emergencia y'o Brigada de Emargencia.

= 5l se ordena la evacuacion total de |as instalaciones, garantizer |a epertura de las salidas, y
DESPUES DE LA EVACUACION GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LAS INSTALACIOMES.

ACCIONES DESPUES DE LA EMERGENCIA

Una vez atendida la emergencia, esperar indicaciones por parte de la Brigada de Emergencias
para retomar las actividades de porteria, permitiendo el Ingrese y salida de personal y vehiculos.,

2. SEAPRUEBAEL DOCUMENTO DIRECTORA DEL COMITE DE GESTION DEL RIESGO
LIDERA EL GRUPO LOGISTICO ¥ EL GRUPDO DE PECAGAGICO.

CoOmpromiscs:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién |

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 1 Ciudadsia San Martin
Secretaris Distrital de imearacidn Social

Teksfono: 3 27 o7 &7

Cormeo elecirénico institucional: imegrecionfadis. gov.eo
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ACTAN"3

FECHA: 19 DE JUNIO 2025

HORA: 7:00 AM

LUGAR: JARDIN INFANTIL CONFINACION
TEMA: ACTA PLAN DE CONTINGENCIA,

ASISTENTES:

PADRES ¥ MADRES DE FAMILIAS JARDIN COFINANCIADO.
ORDEN DEL DiA:

1. REVISION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO MORMALIZADO) PLAN-SST-002
PLAN DE CONTINGENCIA

2. APROBACION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO) PLAN-
SST-002 PLAN DE CONTINGENCIA,

DESARROLLO:

>e procade & revisar el documento que cuente con & paso a paso de gque se bebe hacer antes,
durante y después de un Colapso Estructural;

Frevencion (ANTES)

*  Mantenimiento preventivo a las estructuras.
* No superar |a capacidad maxima de carga de las estructuras.
= Verificar normatividad asociada a la estructurs (certificados de calidad, o pruabas de carga).

* Implementar un plan de Inspecciones a las estructuras qua permita una idertificacidn
oportuna de posibles fallas estructurales.

» Reportar anomalias al drea de Mantenimianta

Todo el personal (DURANTE)
Acclones durante la emergencia

Sede Principat Carrera 7 # 32 -12 ! Ciudadelz San Martin
Secratarla Distrital de Integracion Social
Tehfono: 3 27 97 87

Correo elactrénics insttucional Integraconiisss qav oo
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Consernve la calma, No grite o Ccoms ya que pusde causar panico a los demas.

Sila zona representa peligro, aléjeses del area de |a emergencia y preparase para una posible
evacuacion,

Busque refugic en areas saguras, an posicion fetal a los lados de objetos pesados.

Algjase de estanterias, vifrinas o musbles que puaden deslizarse o caerse, asi como de [as
ventanas y ezpeios.

Estaé atento a las instrucciones del personal de la Brigada de Emergencia, Coordinadores de
Evacuacién y los grupos de apoyo.

Brigada de Emergencias
Acciones durante la emergencia

-

Atender al sonido de alerta y destinar una comisién para la verificaclén de la emargancia en
el punto de encuentro de |a Brigada de Emergencia.

Balizar &l drea con cinta de precaucidn o paligro,

Verificar que no persisia nesgo de caida tanto de estruciuras como Bh]EttIB, antes de ingrasat
al area afectada.

|dentificer si hay heridos y desplazarse para comeanzar la atencidn de los mismos, realizar el
control del fiesgo y el aseguramiento del drea,

Dar aviso de cualguier novedad enconfrada al resta de la Brigada de Emergencia y
segurndad v Salud en el Trabajo,

En caso de requerr apoyo externo delegar une persona para gue notifique en porteria o al
Comité de Emergencias y ésta sera lz encargada de llamar a las enlidades externas
necesanas,

En caso de reguerirse, corar el suminisiro de energlia, gas y combustibles en maguinaria y
equipos, en compafia del personal de mantenimiento.

Acciones después la emergencia

Sede Principal; Carrera T# 32 -12 | Ciudadela San Martia
Sacretaria Distrital de integracidn Sacial

Tetstono: 3 27 6T &7

Comeo ekectinics institucional: intagractontfadis gov.co

Participar en las labores de reacondicionamiento de las areas afectadas.

Loe escombros o residucs generados despues de |la emergencia, seran recogidos por la
Brigada de Emergencia

En compafila del personal de las diferentes secciones para desarredlar dicha labar v seran
almacenados, recolactados ¥ dispuesios segln o esfipulado.
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Comité de Contingencia

Acciones durante la emergencia

= Coaordinar todos log actores del plan de emergencias

» Analizar la magnitud de las emergencias, para saber si &5 necesario una evacuacion parcial
o total, En cazo de que se requiera la evacuacion, dar |3 orden de activacidn del sistema de
alarma a frevés de los pulsadores.

« Mantener informade tanto a la Brigada de Emergencias como a los Coordinadores de
Evacuacion acerca de los heches a través del canal nimero 1 de los radios,

* Suministrarle el apoyo y loglstica a la Brigada de emergencia para asegurar el desarrolic de
las actividades necesarias para |a atencion de la emergencia.

» Enlace de comunicacion con parsonas y antidades axternas de apoyo. Llamade o fiuje de
infarmacién por medio telefénico en emergancias.

Acciones después de la emergencia

= Orden de retemo a la normalidad segin los informes o reportes previamente realizados por
la Brigada de Emergencia.

=  Evaluar si hay persistencia de riesgos con el apoyo de olros actores

* Participar en la investigacion de causas que onginaron |a emargencia.

=  Aprobacidn de reporte final y lecciones aprendidas

Coordinadores de Evacuacidn
Acclones durante la emergencia

« Estar atentos al sonido de alerta.

= Asegurar gue todos los equipos electrdnicos y maguinarias de los puestos de frabgjo de su
seccion a cargo queden completamente apagados.

 Mantenar una lista actualizada del personal del érea y sus respectivos turnos.

+« [Encaso de gue 3@ active el sistema de alarma, comenzar con la evacuacion del personal de
manara ordenada, siguiendo las indicaciones de la Brigada de Emergencia y ublcarlos en
los puntos de encuentro.

= Verlficar gue todo el personal en turno haya evacuado vy an caso tal de que fafte algulen,
notificar a la Brigada de Emargencia,

Acclones después de la emergencia

« [Esperar|a orden de retorno a la nermalidad por parte de La Brigada de Emergencias.
« Facilitar personal para el reacondicionamienta del Area afectada.

Sede Principal; Carrera 7 & 32 12 § Ciudsdela San Martin
Secretaria Distrital da [ntegracién Social
Tekfono: 3 27 57 87

Comeo elecironico institucional; inlearacionSsdie gov oo
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Personal de Seqguridad Fisica
Acclones durante la emargencia

= Evitar el ingreso o salida de personal a la Fundacidn y Jardin Infantil cuando estd ccurtendo
|a emergencia,

= MNotificar a las entidades externas si es solicitado el servicio por parte de La Brigada de
Emergencia vwa el Comité de contingencia.

* 5i se ordena la evacuacion total de |as instalaciones, garaniizar |a apertura de las salidas, v
despues de la evacuacion garantizar fa seguridad de |as instalaciones.

Acclones después da la emergencia

Una vez alendida la emergencia, esperar indicaciones por parte de La Brigada de Emergencias
para retomar las actividades de parteria, permitiendo &l ingreso y salida de personal y vehiculos

2. SE APRUEBA EL DOCUMENTO DIRECTORA DEL COMITE DE GESTION DEL RIESGO
LIDERA EL GRUPD LOGISTICO Y EL GRUPO DE PEDAGOGICO.

Compromisos:

Compromisos Responsables | Fechade Ejecucion

CONVOCATORIA. En constancia de lo anterior firman:

Sede Principat Carrsra T # 32 -12 / Caudadela San Mastin
Secrataria Diatrital da Integracidn Social
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ACTA N1

FECHA: 18 DE JUNIO 2025

HORA: 7:00 AM

LUGAR: JARDIN INFANTIL FANA

TEMA: ACTA PLAN DE PRIMEROS AUXILIOS.

ASISTENTES:

PADRES, MADRES Y CUIDADORES JARDIN INFANTIL FAMNA,

ORDEN DEL DiA:

1. REVISION DE PONS (PROCEDIMIENTO CPERATIVO NORMALIZADO) PLAN DE
CONTINGENC|A PARA PRIMEROS AUXILIOS.

2 APROBACION DE PONS (PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO) PLAN DE
CONTINGENCIA PARA PRIMEROS AUXILIOS.

DESARROLLO:

Se precede a revisar el documento que cuente con &l paso a paso de que se bebe hacer antes,
durante y después de una emergencia de primeros auxilios;

SE APRLEBA EL DOCUMENTO DIRECTORA DEL COMITE DE GESTIOM DEL RIESGOD
LIDERA EL GRUPO LOGISTICO ¥ EL GRUPQ DE PEDAGOGICO,

Sede Principal Camera T # 32 212/ Cudadela San Mariin
Sacrataria Distrital de Integracidn Saocial

Teléforn: 3 27 97 97

Comen ekectrdnics instucional: ntegracicn@sdis.gov.co




LT
e

FLILOGRAMA

. Evacio os Herdos

¥

3. Estabilice en la a:m‘

4 Preste Frimeros m.m'liu}

5 Traslede & Centro Nedico cercann

§. Reaica mesiigacion e infarme
e [3 emergencia.

l

©

L3

*,
SPCRETARL D5

mechacionsoce. | BOGOTA\
FOR-GO-2 - w32
Paging 2 da 5
DESCRIPCION RESPONSABLE

Busgue y elimine cualguier resgo asociado con ks Diractor de brigada,
emengencia. Incendia. Fugas de gases, colapso estructural, P.M.U., Brigada de
gte Emergencias

Z. Solo se deberd mover a |3 persona del sitio cuando exista

un niesgo iminente que no se haya podido controlar, y ko Bngada d*'

harsn coordinedaments las parsonas que mejor capacidad Tﬁcm Grupo
tengan para hacerla, 2ok &n cazo de s&r recasano muea la aninenado an
persona, solicite y espare qua Segue el persongl de apayo fescate

extemo,

d. Mantener & accidentado guieto en el lugar del accidente Brtoads de

: . . g

hasta tanfo no sea atendido por el brigadista a cango de los Emergencias.
Primercs Auxilios y Begue la ayida exiema.

4, Cualquer persona afectads debera ser atendida

prigritarigmente, Valore ¥ estabilice ko antes posible lss |Brigada da
condiciones que pusdan paner an paligeo inmedate |3 vda Emesgencias.
ide |a persona

15, Si es nacesans qua el lesionado recibs asistencia medica Eﬁm ;ﬂﬁ;ﬁ‘j :E'
! ML

Inmediata, traslade al centro asistencial mas cercano. Emergencias

6. Una ez se haya controtado |la emergencia, 28 proceds & Director de Brgada,
reglizar el reporte, |a ineshgacidn, el nfome y las labares P.M.L., Brigada de
Oe recuperacion Emergencias
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